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[@ Infoline : 0800 726 42 76 j

Offene Posten: AulRenstande vermeiden

Aufgrund der seit dem 1. Januar 2004 geltenden Anderung des Umsatzsteuergesetzes miissen in allen
Rechnungen an einen zum Vorsteuerabzug berechtigten Rechnungsempfanger geman § 14 Abs. 4 Nr. 2
und 4 UstG einmalig vergebene Rechnungsnummern angegeben werden. Mit der OP-Liste behalten Sie
nicht nur einen Uberblick tiber die offenen Rechnungen. Sie bietet Innen neben einem automatisierten
Mahnlauf auch die Dokumentation der vergebenen Rechnungsnummern.

Offene und bezahlte Rechnungen im Blick und erlauben lhnen so auf Knopfdruck einen Uber-
Das RA-MICRO Programm ,Offene Posten* zeigt blick Giber die AuRenstédnde eines Mandanten.

den aktuellen Stand der offenen Rechnungen an Mahnungen konnen dreifach abgestuft mit unter-
und erméglicht eine Uberwachung der AuRensténde schiedlichen Fristen fur einen beliebigen Zeitraum
sowie statistische Auswertungen. automatisch gedruckt oder kostensparend direkt per

Telefax versandt werden. Bestimmte Adressen
lassen sich vom Mahnwesen ausnehmen, Mahntex-

Informationen ohne zusatzlichen Aufwand ; .
te an die Kanzleibelange anpassen.

Die ,Offenen Posten® sind mit den Programmberei-
chen ,Aktenkonto“, ,Geblhren/Kosten®, ,Finanz-

buchhaltung® und ,Zwangsvollstreckung“ verknupft. AuRenstande des Mandanten

Die in den ,Offenen Posten verzeichneten Vorgan- Die AuBenstiande von Mandanten, insbesondere
ge werden automatisch erfasst. Rechnungen wer- GroRBmandanten, kdnnen auf Knopfdruck ermittelt
den bei ihrer Erstellung standardmafig in die ,Offe- werden.

nen Posten“ und das ,Aktenkonto“ gebucht, Zah-
lungseingange kdnnen bei ihrer Buchung in der
.Finanzbuchhaltung“ einer Rechnung zugeordnet
werden. Die Rechnungssummenliste dokumentiert die Rech-
nungsnummernvergabe und erfasst alle Ausgangs-
rechnungen. Sie gibt einen schnellen Uberblick tiber
die im ausgewdhlten Zeitraum erwirtschafteten

AufRRenstande der Kanzlei

Integriertes Mahnwesen

Offene Posten konnen nach unterschiedlichsten Bruttoumsétze der Kanzlei und ist eine Hilfe fur die
Kriterien selektiert, gedruckt oder angezeigt werden Beurteilung des wirtschaftlichen Spielraums der
Kanzlei.
L OP-Liste = | ] |
Ausblenden Ansicht + Zahlung buchen ~ Mahnstatistik  Rechnungsordner @ Hilfe H Info
Filter Fg-Mr & Datum Akte | Aktenkurzbez. Adresse |. Mahrung | offener Betrag€ | MS Hechnungsbe\j
Selektion nach: Alle Eintrage E‘ 0800570 | 03.04.2008 |3025/08 | Meumann .¢. M| 1103 Neumann.Joig 1.44320) 0 1
Fechnungsnummer von; 0800001 0200571 03.04.2008 | 2/08Z| Midler /. Meier| 1082 Meier Hans 12067 0O
Bechnungsnummer bis: 0800593 0800572 | 08.04.2008 | 2/08Z|Walter./. Hain| 1053 Hain Fritz 12067 0O
D aturn vaon: 01.01.2006 | 0800573 | 10.04.2008 | 2366/08 | Fischer GmbH | 1358 Fischer, wWalf 14637 O
D1atum bis: 23.07.2008 ﬂ 0800574 16.04.2008 |1063/08 | Friedrich ./. Lis [ 90115 Amtsaericht Meuruooin <G 40461 0O
akterkennzeichen: [~ o) || teooszs | 22042008 |3150/08 R /5B | 1001 SchubenBicin 100.00] 0
AktenSE: Al E‘ 0800576 | 22.04.2008 |3150/08 |RSY /SB 1001 5 chubert Bjgm 278.46| 0
0800577 | 25.04.2008 [1010/08 |'weber /. Sch | 1057 wWeber, Klaus 10000 0
Referat; Alle E
— || 0200578 | 25.04.2008 |1369/08 | Paul / Panther | 1115 Paul, Susi 100,00f 0
OF-Kennzeicher: Elu -
0200575 | 02.05.2008 |3969/08 |Holz/ Leim | 1202 Holz, Gerda 50.00( 0
0BO0SE0 | 0B.05.2008 (3150/08 | RSY /5B 1001 Schubert Bjgm 3ooal o
Option 02800581 (06.05.2008 |3150/08 | RSY / 5B 1001 Schubert Bjdm 41055 0
22 V3 eee e e 0800562 | US.05.2008 | 1010/08 | Weber /. Soh | 1057 weber, Klaus 12000] 0
0200583 | 14.05.2008 |3013/08 | Meumann. /. M| 1376 Meumann GmbH 1E75.04) 0 1
elanzeice) | Anwalsskten 1 panpsgs | 22.05.2008]  1/08 M| Thonsen wa. .| 1001 Schubert Biam E72.56) 0
Mit Zwischensummen ] Notarakten OG0EEE | 22.05.2008| 1706 M| Thomsen ua. | 1001 Schubert Bijgm 782,02 0
Sortierung & | |D200587 26.05.2008 | 3013/08 | Heumann .4 M| 83409 Alianz-Gruppe 1.675.04| O 1
0800588 | 28.05.2008 | 2/082|Miiler ./, Meier| 1082 Meier Hans 51245 0
Rechrungshurnmer lz‘
_ 0800583 | 02.068.2008 | 108 M| Thomsen wa. . 1132 Schmidt Michael 837.02( 0 J
@ Aufsteigend 7 Absteigend il i i
= 0800530 | 11.06.2008 |  2/08 2| Miiler ./, Meier| 1082 Meier Hans 512450 0
0800541 16.06.2008 | 2/08 Z| Midler ./, Meier| 1082 Meier Hans 512,45 0
Start 0800532 | 20.06.2008 |3013/08 | Meumatin /. M) 1376 Neumatn GmbH 26000) 0O
= 0800592 R | 23.06.2008 |3013/08 | Meumann . /. Ml 83409 Allanz-Gruooe 587520 0 f
4 »
256 Eintrdge: won 0600001 bis 0800533 womm 01.071.2006 bis 23.06.2008 | Tt H& T | |§{ oK |§ Abbach |

Schneller Uberblick tiber alle offenen Posten.
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